Na temelju ¢lanka 18. Odluke o osnivanju Javne ustanove za razvoj turizma i sporta Grada
Virovitice — SPOT VIROVITICA (,,Sluzbeni vjesnik Grada Virovitice br. 7/25 i 11/25), Upravno vijece
Javne ustanove za razvoj turizma i sporta Grada Virovitice — SPOT VIROVITICA, na svojoj 3. sjednici
odrZanoj dana 7. studenog 2025. godine donosi sljedeéi

POSLOVNIK O RADU
UPRAVNOG VIJECA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom o radu Upravnog vije¢a Javne ustanove za razvoj turizma i sporta Grada
Virovitice — SPOT VIROVITICA (dalje u tekstu: Poslovnik) ureduje se nacin rada i odlugivanja
Upravnog vijeca Javne ustanove za razvoj turizma i sporta Grada Virovitice — SPOT VIROVITICA (dalje
u tekstu: Upravno vijece), a osobito: sazivanje i odrZavanje sjednica Upravnog vijeca, pripremanje i
sastavljanje prijedloga dnevnog reda sjednica te prethodne radnje prije podetka sjednice, rasprava o
pojedinim tockama dnevnog reda, odlu¢ivanje na sjednici, vodenje zapisnika sa sjednice, te druga pitanja
od znacaja za rad Upravnog vijeca.

Izrazi koji se u ovom Poslovniku koriste, a imaju rodno znagenje, neutralni su i odnose se jednako
na zenski i muski rod.

II. SAZIVANJE I ODRZAVANJE SJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
Clanak 2.

Upravno vijee obavlja poslove iz svoje nadleznosti utvrdene aktom o osnivanju i Statutom Javne
ustanove za razvoj turizma i sporta Grada Virovitice — SPOT VIROVITICA (dalje u tekstu: Ustanova)

na sjednicama.

Sjednice Upravnog vijeca saziva i njima predsjedava predsjednik Upravnog vijeéa, a u sluéaju
njegove odsutnosti zamjenik predsjednika ili ¢lan Upravnog vije¢a kojeg on za to pisano ovlasti.

Sjednice Upravnog vijeca odrZavaju se prema potrebi.

Sjednice Upravnog vije¢a saziva predsjednik Upravnog vijeé¢a na svoju inicijativu ili na zahtjev
vecine Clanova Upravnog vijeca, a duzan je sazvati sjednicu na zahtjev ravnatelja Ustanove (dalje u

tekstu: Ravnatelj).
U slucaju da predsjednik Upravnog vijeca ne sazove sjednicu u roku od 15 dana od primitka

zahtjeva ravnatelja ili ve¢ine ¢lanova Upravnog vijeéa, istu ¢e sazvati ravnatelj.

Clanak 3.

Sjednice Upravnog vijea se u pravilu odrzavaju u sjedistu Ustanove, ukoliko predsjednik
Upravnog vijeca ne odluéi da ¢e se odrzati u prostorijama Osnivaca.

Iznimno, zbog hitnosti ili drugih naro¢ito opravdanih razloga predsjednik Upravnog vije¢a moze
odluciti da se sjednica odrzi telefonski ili putem drugih oblika elektroni¢ke komunikacije (video-poziv,
elektronicka posta i sl.).

Clanak 4.

Rad Upravnog vijeca je javan.

III. PRIPREMA I SASTAVLJANJE DNEVNOG REDA
Clanak 5.

Sjednice Upravnog vijeca priprema predsjednik Upravnog vije¢a, a u pripremanju sjednice pomaze
mu ravnatelj ili zaposlenik Ustanove kojeg on odredi.



Clanak 6.

Predsjednik Upravnog vijeca sastavlja prijedlog dnevnog reda sjednice Upravnog vijeca.
Svaki ¢lan Upravnog vijeca i ravnatelj imaju pravo predloZiti stavljanje odredenog pitanja na

dnevni red sjednice Upravnog vijeéa.

Ukoliko se radi o pravima i obvezama zaposlenika Ustanove, pravo predlaganja da se pojedino
pitanje uvrsti na dnevni red ima i predstavnik zaposlenika.

Pitanje koje se predlaze za dnevni red sjednice Upravnog vijea mora biti u pisanoj formi i
obrazloZeno.

Prilikom sastavljanja dnevnog reda predsjednik Upravnog vije¢a mora brinuti da se u dnevni red
unesu ona pitanja koja spadaju u nadleZnosti Upravnog vije¢a propisane zakonom, aktom o osnivanju i
Statutom Ustanove.

IV. POZIV NA SJEDNICU
Clanak 7.

Clanovi Upravnog vijeéa u pravilu se pozivaju na sjednicu pismenim pozivom uz naznaku vremena
i mjesta odrZzavanja sjednice.
Poziv se dostavlja najkasnije 3 (tri) dana prije dana odredenog za odrZavanje sjednice, a moZe se

dostaviti i putem elektronicke poste.

Iznimno, u Zurnim slu¢ajevima poziv za sjednicu moZe se ¢lanovima Upravnog vijeca dostaviti
najmanje 1 (jedan) dan prije dana odredenog za odrzavanje sjednice.

O Zurnosti iz stavka 3. ovog €lanka odluc¢uje predsjednik Upravnog vijeéa.

Uz poziv na sjednicu dostavlja se i odgovarajuc¢i pisani materijal za pojedine totke predloZenog
dnevnog reda.

Clanak 8.

Na sjednicama Upravnog vije¢a moze biti prisutan i ravnatelj.

Ukoliko ocijeni da je to potrebno, predsjednik Upravnog vije¢a moze pozvati na sjednicu pojedine
zaposlenike Ustanove, kao izvjestitelje, ili stru¢njake izvan Ustanove radi stru¢nog obrazlaganja i
objaSnjavanja pojedinih pitanja koja su na dnevnom redu sjednice.

Clanak 9.

Clan Upravnog vijeéa koji nije u mogucnosti biti nazofan zakazanoj sjednici duZzan je svoj
izostanak opravdati (pismeno ili putem telefona).

U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka odsutni ¢lan Upravnog vije¢a moZe sudjelovati u donosenju
odluka na nacin da svoj glas posalje pismenim putem (pismom ili putem elektronicke poste).

Pisano ocitovanje odsutnog ¢lana Upravnog vijeéa prilaZe se uz zapisnik sa sjednice.

V. VODENJE, TIJEK I ODLUCIVANJE NA SJEDNICI
Clanak 10.

Sjednicom Upravnog vije¢a predsjedava predsjednik Upravnog vije¢a, a u njegovoj odsutnosti ili
sprijecenosti ¢lan kojeg on za to ovlasti.

Sjednicu Upravnog vijeca otvara predsjedavajuc¢i nakon $to se utvrdi da je na sjednici nazo¢na
vecina ¢lanova Upravnog vijeca.

U zapisnik sa sjednice Upravnog vijeca unosi se podatak (ime i prezime) nazo¢nih te odsutnih
¢lanova Upravnog vijeca, uz navodenje je li izostanak opravdan ili neopravdan.

Upravno vije¢e moZe raspravljati i odludivati o pojedinim to¢kama dnevnog reda ukoliko je na
sjednici nazo¢na vecina ¢lanova Upravnog vijeéa.



Clanak 11.

Prije nego $to se utvrdi i glasuje o dnevnom redu sjednice Upravnog vijeca vrsi se verifikacija

zapisnika sa prethodne sjednice Upravnog vijeéa.
Svaki ¢lan Upravnog vije¢a ima pravo dati primjedbu na zapisnik. Osnovanost primjedbi i

verifikacija zapisnika sa prethodne sjednice usvaja se bez rasprave i glasovanja.

Clanak 12.

Predsjedavajuci predlaZe ¢lanovima Upravnog vije¢a dnevni red sjednice, a svaki ¢lan Upravnog
vije€a ima pravo predloZiti izmjenu ili dopunu dnevnog reda.

Odluku o utvrdivanju dnevnog reda donose ¢lanovi Upravnog vijeca veéinom glasova prisutnih
¢lanova.

Clanak 13.

Nakon Sto je utvrden dnevni red prelazi se na raspravljanje o pojedinim to¢kama dnevnog reda
redom kako su utvrdene na prihva¢enom dnevnom redu.

O svakoj to¢ki dnevnog reda podnositelj materijala iznosi uvodno izlaganje nakon &ega
predsjedavajudi otvara raspravu, a svaki ¢lan Upravnog vijeCa ima pravo sudjelovati u raspravi i
postavljati pitanja.

Clan Upravnog vije¢a koji sudjeluje u raspravi mora se pridrZavati predmeta rasprave, u protivnom
¢e ga predsjedavaju¢i opomenuti, a ako se niti nakon toga ne pridrZava predmeta rasprave,
predsjedavajué¢i mu moze oduzeti rijec.

Clanak 14.

Clan Upravnog vije¢a ima pravo predloziti izmjenu ili dopunu (amandman) na predlozeni akt.

Ukoliko bi se predloZenim izmjenama i dopunama bitno izmijenio osnovni prijedlog ili se radi o
sloZenijem predmetu, izmjene ili dopune se moraju podnijeti u pisanoj formi u pravilu jedan dan prije
dana odrzavanja sjednice Upravnog vijeca.

Clanak 15.

Clanovi Upravnog vijec¢a uskladuju stavove o pojedinom pitanju na sjednici u tijeku rasprave.

Predsjedavaju¢i moze, na vlastiti prijedlog ili po prijedlogu ¢lana Upravnog vije¢a, odlugiti da se
rasprava o pitanju u pogledu kojeg nisu uskladeni stavovi prekine i odgodi do iduce sjednice Upravnog
vijeca, a po potrebi da se dopune materijali ili pribave novi podaci.

Ukoliko se nakon rasprave o pojedinom pitanju ne usuglase stavovi ili se ne postigne suglasnost za
donoSenje odluke, te se ne obavi glasanje, predmet se skida s dnevnog reda sjednice Upravnog vijeéa.

Predmet iz stavka 3. ovog ¢lanka moze se predloZiti za raspravu, odlu¢ivanje i glasanje na iducoj
sjednici Upravnog vijeéa.

Clanak 16.

Ravnatelj moZe sudjelovati u radu Upravnog vijeéa, ukljudivati se u rasprave ili davati potrebna
objasnjenja, ali bez prava glasa.

Clanak 17.

Predsjedavajuci zakljucuje raspravu o pitanju ukoliko je dovoljno raspravljeno da se o njemu moze
donijeti odluka (odluka, zaklju¢ak ili drugi akt), te stavlja prijedlog odluke o pojedinoj to¢ki dnevnog
reda sjednice na glasanje.

Ako su tijekom rasprave predloZeni amandmani na akt, najprije se glasa za predloZzene amandmane,
a nakon toga za akt u cjelini.

Upravno vije¢e svoje odluke, zaklju¢ke i druge akte donosi veéinom glasova prisutnih ¢lanova
Upravnog vijeca.

Glasanje se obavlja javno, dizanjem ruku.



Upravno vijeée moze odlu¢iti da se o pojedinim pitanjima glasa tajno glasackim listi¢ima koji
moraju biti jednake veli¢ine, boje i oblika.

Clanovi Upravnog vijeéa glasaju na nacin da se izjasnjavaju: ,,ZA* ili ,,PROTIV" prijedloga, ili se
,,SUZDRZAVAJU" od glasanja.

U slu€aju da se sjednica odrzava telefonski ili putem drugih elektroni¢kih oblika komunikacije
(video poziv, elektroni¢ka posta), glasanje se vr$i na na¢in da svaki ¢lan Upravnog vijeca dostavi svoj
glas u pisanom obliku putem elektroni¢ke poste do naznacenog roka.

Rezultate glasanja utvrduje predsjedavajuéi objavljujuéi je li prijedlog prihvacen ili odbijen.

Predsjedavajuéi potpisuje odluke, zakljucke i druge akte donesene na pojedinoj sjednici Upravnog
vijeca.

Clanak 18.

Nakon §to se rasprave sve to¢ke dnevnog reda i donesu odgovarajuée odluke, predsjedavajudi
zakljucuje sjednicu Upravnog vijeca.

VI. ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clanak 19.

Red na sjednici Upravnog vijeéa osigurava predsjedavajuci.

Svi prisutni za vrijeme sjednice duzni su izvrSavati naloge i upute predsjedavajuceg u pogledu reda
na sjednici.

Predsjedavajué¢i moze ograniditi vrijeme rasprave ¢lanova Upravnog vijeca.

U slucaju da netko od prisutnih remeti i onemogucuje rad Upravnog vije¢a, moZe biti udaljen sa
sjednice odlukom Upravnog vijeéa, a prijedlog za udaljenje sa sjednice podnosi predsjedavajuci.

VII. ZAPISNICI SA SJEDNICA
Clanak 20.

O radu na sjednici Upravnog vijeca vodi se zapisnik.
Zapisnik mora sadrzavati :

- redni broj sjednice;

- datum i1 mjesto odrZavanja sjednice;

- popis prisutnih ¢lanova, popis odsutnih ¢lanova te naznaku je li izostanak opravdan ili
neopravdan, te naznaku osobe koja vodi zapisnik;

- naznaku osobe koja predsjedava sjednici;

- vrijeme pocetka i zavrSetka sjednice;

- utvrdeni dnevni red;

- tekst prijedloga odluka o kojima se glasalo s naznakom broja glasova “ZA*, ,,PROTIV* i
,SUZDRZAN¥, kao i imena i prezimena &lanova Vijeéa koji su sudjelovali u raspravi, sa
bitnim sadrZajem iznesenim tijekom rasprave;

- potpis predsjedavajuceg i voditelja zapisnika.

Zapisnik vodi zapisni¢ar. DuZnost zapisni¢ara obavlja zaposlenik Ustanove ili druga osoba koju
odredi predsjednik Upravnog vijeca. .

U zapisnik ¢e se unijeti izjave ¢lanova Upravnog vijeca za koje oni izrijekom na sjednici zatraze
da budu unesene u zapisnik, te izdvojena misljenja ¢lanova Upravnog vijeéa, ako se to zahtijeva.

U slucaju prekida sjednice Upravnog vijeca, u zapisniku treba navesti i kada je sjednica nastavljena.

Zapisniku se prilazu prijedlozi, izvjeséa, obrazloZenja te ostali materijali koji se odnose na pitanja
o kojima se raspravljalo 1 odlu¢ivalo na sjednici.

Zapisnik sa sjednice Upravnog vijeca, zajedno sa odgovaraju¢im materijalom, pohranjuje se i cuva
sukladno propisima i aktima Ustanove.



VIfI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

[zmjene i dopune Poslovnika moZe predloziti predsjednik i ¢lanovi Upravnog vijeca, a donose se
na nacin propisan za donosenje Poslovnika.
Tumacenje pojedinih odredbi Poslovnika daje predsjednik Upravnog vijeca.

Clanak 22.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu prvog dana nakon dana donosenja.

URBROJ: 2/25-1

Ovaj Pravilnik objavljen je na mreZnoj stranici Ustanove dana 7. studenog 2025. godine.
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